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KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN GORONTALO

SUB BAGIAN PERENCANAAN,
DATA DAN INFORMASI

NOMOR SOP

TANGGAL NOVEMBER 2025
PEMBUATAN
TANGGAL NOVEMBER 2025
PENGESAHAN
DISAHKAN
OLEH

NIP. 197004 1971998021003
NAMA SOP PELAKSANAAN—

PEMUTAKHIRAN DATA
PEMILIH BERKELANJUTAN
(PDPB)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Republik Indonesia
Nomor 7 Tahun 20Z3 ieniang
Penetapan Peraturan Pemerintah
Pengganti Undang-Undang Nomor 1
Tahun 2022 tentang Perubahan atas
Undang-Undang Nomor 7 Tahun
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Menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Republik Indonesia
Nomor 6 Tahun 2020 tentang
Penetapan Peratuan Pemerintah
Pengganti |Indang-lIndang Nomor 2
Tahun 2020 tentang Perubahan
Ketiga atas Undang-Undang Nomor 1
Tahun 2015 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti
Undana-Undana Nomor 1 Tahun
2014 tentang Pemilihan Gubernur,
Bupati, dan Walikota menjadi
Undang-Undang;

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Republik Indonesia Nomor 12 Tahun
2023 tentang Perubahan Kelima atas
Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata
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r<inmnniald i

Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi,
dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota;

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Republik Indonesia Nomor 21 Tahun
2023 tentang Perubahan Kedua atas

1. Memahami tentang Pelaksanaan Pemutakhiran
Data Pemiiin Berkeianjutan; dan

2. Mengetahui dan memahami perubahan data
pemilih berkelanjutan.




Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas,
Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata
Kerja Sekretariat Jenderal Komisi
Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Provinsi, dan
Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota; dan

5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Republik Indonesia Nomor 1 Tahun
2025 tentang Pemutakhiran Data
Pemilih Berkelanjutan.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
KTP, KK dan Dokumen Pendukung dari Masyarakat,
Meja-Kursi, ATK, Komputer, Laptop, Printer, Scanner,
Smartphone, Stempel, Internet.

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika tidak dilaksanakan data pemilih tidak
akan ter-up date terutama perubahan data
pemilih.

Memastikan bahwa data pemilih lengkap; dan
Setiap pemutakhiran dilaksanakan dengan baik
oleh operator Sidalih/Sub Bagian Perencanaan,
Data dan Informasi.




PELAKSANA

SOP PEMUTAKHIRAN DATA PEMILIH BERKELANJUTAN
KPU KABUPATEN GORONTALO

J

| Menerima Data Hasil
& Data Mutasi Pandiduk Sinkronisasi dari KPU RI
*  THIPki 1
S—— Menerima masukkan dan
@ Perubahen Elemen Data

J _

tanggapan PDPB
I I

Membuat Data Siap Input
Pada Ms. Excel

—-————

Kelengkapan : Data Pemilih TMS,
Baru, Ubah Elemen

Waktu : 3 Hari

Output : File Excel

Analisis Data Invalid dan
Ganda

Kelengkapan : Laptop, aplikasi
sidalih

Waktu : 1 Hari

Output : by name by address

Kelengkapan : Data Kiriman
KPU RI, Laptop, DWH
Dukcapil, Jaringan Internet

Melakukan Pengecekan
Data Hasil Sinkronisasi

|
I

Sandingan

|
Melakukan Kegiatan Cokdit
Terbatas
|

|

Koordinasi

Melakukan Unggah Data

Pemilih ke dalam Sidalih i
n:

Baru, Ubah Elemen,

Invalid

em s
Ganda dan
‘Waktu : 120 Menit

Output : Update data terbaru
PDPB

Memastikan Kevalidan

Penyelesain Data Invalid
dan Ganda

|

Kelengkapan : Laptop, dokumen
pendukung, aplikasi sidalih

Waktu : 1 Hari

Output : data valid, data tunggal

Data Invalid dan Ganda

Kelengkapan : data by name by
address

Waktu : 2 Hari

QOutput : Dokumen Autentik

Rapat Koordinasi PDPB
bersama stakeholder

Membuat Berita Acara dan
Lampiran BA Rapat Pleno
Terbuka Rekapitulasi PDPB|

Kelengkapan : Laptop, Printer,
kertas, data PDPB

Waktu : 1 Hari

Output : BA dan Lampiran Pleno

" Kelengkapan : Laptop, LCD, Etiket
eja
‘Waktu : 90 Menit

Qutput : Masukan dan tanggapan
peserta Rakor

Pelaksanaan Rapat Plena
[Terbuka Rekapitulasi PDPB

Penyampaian Berita Acara
Rapat Pleno Terbuka
Rekapitulasi PDPB

|
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Kelengkapan : BA & Lamp Pleno
PDPB, Jaringan Internet, Laptop

Waktu : 1 Hari

Output : Soft File dan Hard Copy
BA dan Lampiran Pleno

fie me,
Draft SK, Laptop, LCD, Printer,
Etiket Meia

Waktu : 120 Menit

Output : BA & Lamp yang sudah
ditetapkan

Pembuatan Flyer dan
Publikasi Rekapitulasi
PDPB di JDIH

Generate By Name,
Finalisasi Rekapitulasi
Sidalih dan Pengarsipan

Kelengkapan : Laptop, Rak
Dokumen

Walktu : 15 Menit

Output - Data Sidalih, Arsip Data
PDPB Hard Copy & Soft Copy

Kelengkapan : SK, BA & Lamp,
Laptop
Waktu : 30 Menit

Output : Visualisasi Flyer & File
PDF BA, Lamp dan SK




